WOIT GMINY KSAWEROW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
REFERENTA W URZEDZIE GMINY KSAWEROW.

Warunki pracy:

Stanowisko: Referent w Referacie Gospodarki Komunalnej w

Urzedzie Gminy Ksawerdw

Nazwa i adres: Urzad Gminy Ksawerdw, ul. Kosciuszki 3h, 95-054
Ksawerdw
Wymiar czasu pracy: petny.

Pierwsza umowa zostanie zawarta na okres 6 m-cy z mozliwoscig zatrudnienia w

przysztosci na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.

Osoba zatrudniona bedzie podlegata bezposrednio kierownikowi referatu.

W Urzedzie Gminy Ksaweréw w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia

ogtoszenia, tj. wg. stanu na dzien 30 kwietnia 2016 r. wskaznik zatrudnienia osdb

niepetnosprawnych w tut. Urzedzie, w rozumieniu przepisbw 0 rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych wynosi wiecej

niz 6%.

1. Wymagania niezbedne:
» wyksztatcenie wyzsze II stopnia o kierunku budowlanym,,
« doswiadczenie na stanowisku urzedniczym w jednostkach budzetowych,

 posiadanie obywatelstwa polskiego (poza obywatelami polskimi mogg sie

ubiega¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panistw, ktérym na

podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisbw prawa wspdlnotowego

przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej),

 niekaralnoS¢ za przestepstwa popetnione umysélnie $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

 posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni

praw publicznych,



« stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

« znajomos¢ obowigzujacych regulacji prawnych z zakresu administracii
samorzadowej, w szczegdlnosci:
- ustawy - prawo budowlane,

- ustawy - KPA

2. Wymagania dodatkowe:
« znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office,
« uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi

3. Zakres wykonywanych zadan:
- realizacja zadan w zakresie zarzadzania i utrzymania infrastruktury drogowej,
- realizacja zadan w zakresie publicznego transportu drogowego, w tym organizacja
komunikacji gminnej,
- przygotowywanie dokumentacji dotyczacej procesu inwestycyjnego,
- nadzor nad inwestycjami prowadzonymi w ramach budzetu gminy,
- nadzor nad remontami i eksploatacjg gminnej infrastruktury technicznej,

- prowadzenie gminnych inwestycji i remontdw.

3. Wymagane dokumenty:

a. zyciorys (CV);

b. list motywacyjny;

c. kwestionariusz osobowy;

d. dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

e. dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego stazu pracy oraz
przebieg stazu pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia z pracy,
opinie badZ referencje z poprzednich miejsc pracy — jezeli kandydat
takie posiada)

f. odwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne
przestepstwo skarbowe.

Wymagane jest, aby dokumenty aplikacyjne w postaci zyciorysu, listu motywacyjnego,
kwestionariusza osobowego oraz oswiadczeh byly podpisane wiasnorecznie przez



kandydata. Pozostate dokumenty nalezy ztozy¢ w kopii uwierzytelnionej na kazdej
stronie przez kandydata.

Kwestionariusz osobowy oraz oSwiadczenia o: niekaralnosci, posiadania zdolnosci do
czynnosci prawnych a takze o stanie zdrowia do celow rekrutacyjnych przyjmowane s3

na drukach opracowanych przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Ksaweréw, 95-054 Ksawerdw, ul. Kosciuszki 3h (Sekretariat Urzedu — II p.) lub
pocztag na adres Urzedu Gminy Ksawerdw z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko referenta w Referacie Gospodarki Komunalnej w terminie do
dnia 24.05.2016 r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy Ksawerdw po wyzej okreslonym terminie
lub ktdre nie spetniajg wyzej opisanych wymogow nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Ksawerdw  (www.ksawerow.bip.cc) oraz na tablicy

informacyjnej w Urzedzie Gminy Ksawerdw, ul. Kosciuszki 3h pietro II.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
klauzula:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj.: Dz. U. z 2015 r., poz.
2135, ze zm.) oraz ustawg z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(tj.:Dz. U z2014r., poz. 1202 ze zm.)".

~W przypadku nie zakwalifikowania mnie do danego etapu rekrutacji dokumenty

aplikacyjne prosze odestac/odbiore osobiscie*”,

woIw

* - niewtasciwe skreslic

Adam Tépolski



